Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 343 w Warszawie
im. Matki Teresy z Kalkuty
ul. Kopcinskiego 7, 02-777 Warszawa
tel. 22 259 41 89, e-mail: sp343@eduwarszawa.pl

Warszawa, 22.03.2023 r.

SP343-021.1.10.2023.JK

ZARZADZENIE NR 10/ 2023
DYREKTORA SZKOtY PODSTAWOWEJ Z ODDZIAtAMI INTEGRACYINYMI
NR 343 IM. MATKI TERESY Z KALKUTY
W WARSZAWIE
z dnia 22 marca 2023 roku

w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy w szkole

Na podstawie rozporzgdzenia MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeristwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1604)
zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Przy drzwiach wejsciowych (tzw. portierni) do Szkoty Podstawowej z Oddziatami
Integracyjnymi nr 343 im. Matki Teresy z Kalkuty, zwanej dalej Szkota. petni dyzur
pracownik wyznaczony przez kierownika gospodarczego Szkoty.

2. Osoby wchodzace do Szkoty proszone sg o podanie celu wizyty i wylegitymowanie sie.

3. Zobowigzuje sie pracownika dyzurujgcego na portierni pracownika do rzetelnego
monitorowania wejsé i wyjsé.

4. Uczniowie nie mogg opuszcza¢ budynku szkolnego w czasie przerw (z wyjatkiem
przerw na patio nadzorowanych przez wskazanych nauczycieli ) ani oddalaé sie z terenu
Szkoty.

5. Zobowigzuje sie wszystkich nauczycieli do zapewnienia opieki i bezpieczenstwa
uczniom podczas zaje¢ edukacyjnych, kulturalnych, sportowych, pozalekcyjnych,

organizowanych w Szkole i poza nia.
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6. Zobowigzuje sie wszystkich nauczycieli i pracownikdw niepedagogicznych do
wzmozenia nadzoru nad bezpieczenstwem ucznidw, szczegdlnie podczas przerw,
zgodnie z planem dyzuréw, przydzielonym sektorem oraz odcinkiem pracy.

7. Niedopuszczalne jest pozostawienie uczniéw bez nadzoru upowaznionej osoby.

8. Nauczyciele edukacji wczesnoszkolnej i wychowawcy Swietlicy przebywajg z dzie¢mi
przez caty czas zajec i w czasie przerw.

9. Nauczyciele uczacy w klasach | — I, specjalisci i wychowawcy $wietlicy po zakonczeniu
zajec przekazujg ucznidow kolejnemu nauczycielowi.

10. Kazdy pracownik Szkoty lub inna osoba, ktéremu uczen zostat powierzony przez
nauczyciela lub wychowawce $wietlicy, odpowiada za bezpieczenstwo dziecka i
przekazuje go z powrotem nauczycielowi lub wychowawcy Swietlicy.

11. Jezeli zachodzi potrzeba, specjalisci odbierajg od nauczyciela lub wychowawcy
Swietlicy ucznia z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego z klas IV — VIII i
przyprowadzajq z powrotem.

12. Nauczyciele wszystkich klas przyprowadzajg uczniéw do szatni po skorczonych dla
ucznidw zajeciach i nadzorujg zachowanie w szatni.

13. Zobowigzuje sie nauczycieli do przestrzegania ustalonych godzin rozpoczynania i
konczenia zajec, kontroli obecnosci uczniow na kazdej lekcji i do reagowania na nagta
nieobecnos¢ ucznia w Szkole, zgodnie z procedurg zwigzang z realizacjg obowigzku
szkolnego w szkole.

14. Zobowigzuje sie wychowawcéw Swietlicy i osoby ich zastepujgce do rzetelnego
wykonywania swoich obowigzkdw, na terenie Szkoty i poza nia.

15. Zobowigzuje sie nauczycieli do sprawdzenia przed kazdymi zajeciami (w szkole lub w
terenie), czy warunki do realizacji zaje¢ nie stwarzajg zagrozen dla zdrowia lub zycia
ucznidow. Dostrzezone zagrozenie nauczyciel jest zobowigzany usungc sam, o ile wynika
to z jego kompetencji albo niezwtocznie zgtosi¢ kierownikowi gospodarczemu lub
wicedyrektorowi, a ten dyrektorowi. W przypadku stwierdzenia zagrozenia nauczyciel

niezwtocznie wyprowadza uczniéw z miejsca, w ktdrym stwierdzono zagrozenie.

16. Zobowigzuje sie pracownikdw niepedagogicznych do utrzymania w czystosci i
sprawnosci technicznej wszystkich pomieszczen szkolnych oraz urzadzen higieniczno-

sanitarnych.
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17. Pomieszczenia, w ktdrych odbywajg sie zajecia, nalezy wietrzy¢ w czasie kazdej
przerwy, a w razie potrzeby rowniez podczas zajec.

18. Przypomina sie pracownikom obstugi, odpowiedzialnym za stan pomieszczen
szkolnych, w tym boiska i placu zabaw, do monitorowania wskazanych miejsc,
odnotowywania pisemnego stanu faktycznego sprzetu i urzadzed oraz
natychmiastowego powiadamiania o nieprawidtowosciach kierownika gospodarczego
lub osobe zastepujaca.

19. Zobowigzuje sie dozorcéw do rzetelnego obchodu terenu Szkoty, monitorowania sali
gimnastycznej oraz korytarzy kazdego dnia przed rozpoczeciem zaje¢ swietlicowych,
usuniecia pozostawionego sprzetu na sali gimnastycznej lub korytarzach, a takze
poinformowania bezposredniego przetozonego o tym fakcie, jak i innych sytuacjach
mogacych stanowié zagrozenie.

§2

1. Zobowigzuje sie wychowawcéw, w tym swietlicy do przypomnienia uczniom sygnatow
alarmowych i komunikatéw ostrzegawczych, zgodnie z ,Procedurg ewakuacji” oraz
wszelkich innych procedur zwigzanych z bezpieczeristwem i higieng pracy.

2. Zobowigzuje sie inspektora bhp do przeprowadzenia szkolenia w zakresie
bezpieczenstwa, w szczegdlnosci ewakuacji dla nowych ucznidw przybywajgcych z
zagranicy.

§3

1.  Ucznia, ktéry uskarza sie na dolegliwosci zdrowotne podczas zaje¢ wychowania

fizycznego, nauczyciel zwalnia w danym dniu z wykonywania planowanych éwiczen.

2. Na podstawie opinii lekarza o czesciowym zwolnieniu ucznia z ¢wiczen, zwalnia sie

ucznia z okreslonego rodzaju ¢wiczen.

3. Cwiczenia na lekcji wychowania fizycznego prowadzi sie z zastosowaniem metod i

narzedzi zapewniajgcych petne bezpieczenstwo éwiczacych.

4.  Stantechniczny urzgdzen i sprzetu sportowego sprawdza sie przed kazdymi zajeciami.

5. Do zaje¢ dopuszcza sie ucznidéw w odpowiednim stroju sportowym i obuwiu.

6.  Zabrania sie pozostawiania sprzetu lub przyboréw do éwiczen gimnastycznych po

zakonczonych zajeciach przez nauczycieli lub inne podmioty, korzystajgcych z sali

gimnastycznej, pomieszczen oraz boiska.
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7. W sytuacji, o ktdrej mowa w ust. 5, zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw do
natychmiastowego powiadomienia wicedyrektora lub kierownika gospodarczego.
8.  Kazda zauwazong usterke zgtasza sie przetozonemu.
§4
1. Nauczyciel, organizujac zajecia, imprezy, wycieczki poza Szkotg ustala liczbe opiekunow
i sposdb zorganizowania opieki, uwzgledniajac wiek, stopien rozwoju psychofizycznego,
stan zdrowia oraz specyfike zaje¢, imprez, wycieczek, zgodnie z ,,Regulaminem wycieczek”
funkcjonujgcym w Szkole.
2. Nauczyciel monitoruje stan liczebny uczniéw przez caty czas zaje¢, imprezy, wycieczki
czas wolny dla ucznidw odbywa sie pod nadzorem nauczyciela.
§5
Zobowigzuje sie wszystkich nauczycieli do przestrzegania zapiséw w upowaznieniach
dotyczgcych odbioru uczniéw ze Szkoty i zwalniania ucznidw z lekgji.
§6
1. O kazdym wypadku pracownik powiadamia dyrektora Szkoty.
2. Zespot powypadkowy, powotany przez dyrektora Szkoty, przeprowadza postepowanie
powypadkowe i sporzgdza dokumentacje powypadkowg wraz z protokotem

powypadkowym.

§7

1. Zobowiazuje sie wszystkich pracownikéw do przypomnienia i przestrzegania Statutu,
»Regulaminu bhp” , ,,Regulaminu dyzuréw”, ,Procedury ewakuacji” ,instrukcji obstugi
urzadzen, procedur w sytuacjach kryzysowych, obowigzujgcych w Szkole.

2. W sytuacji wysokiej absencji nauczycieli, zobowigzuje sie pracownikéw
pedagogicznych do petnienia dyzuréw na wszystkich przerwach w czasie ich pracy.

3. Zobowigzuje sie wyznaczonych pracownikéw do dokonywania przegladéw stanu
technicznego urzadzen.

4. Zobowiazuje sie inspektora bhp do aktualizacji instrukcji obstugi catego sprzetu i
srodkéw dydaktycznych znajdujgcych sie w szkole, mogacych stanowic zagrozenie dla
zdrowia lub zycia oraz regulamindw pracowni.

5. Zobowigzuje sie nauczycieli oraz wskazanych pracownikdbw do noszenia

identyfikatoréw.
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6. Zobowigzuje sie wicedyrektoréw i kierownika swietlicy do biezgcego monitorowania
stanu bezpieczenstwa w Szkole oraz informowania o nieprawidtowosciach dyrektora
Szkoty.

7. Zobowigzuje sie wychowawcow do przypomnienia uczniom i ich rodzicom procedur
zwigzanych z bezpieczeristwem w Szkole oraz miejsca na stronie internetowe] Szkoty,

gdzie wskazane dokumenty mozna znalez¢.

§8
1. Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéow Szkoty do respektowania regulamindw,
procedur i ustalen szkolnych w kontekscie zapewnienia uczniom bezpieczeristwa.
2. W zwigzku z brakiem personelu medycznego w Szkole (pielegniarki srodowiska i
wychowania) zobowigzuje sie nauczycieli do stosowania ustalonych zasad:

1) w przypadku powstatego urazu u ucznia lub jego ztego samopoczucia, nauczyciel
natychmiast reaguje i udziela pomocy; nastepnie informuje o sytuacji pracownika
sekretariatu, a ten powiadamia rodzicdw ucznia. Uczen trafia pod opieke sekretariatu i
oczekuje na rodzicow.

§9

Zarzadzenie obowigzuje wszystkich pracownikéw Szkoty.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

Jolanta Kubalska

Dyrektor SP 343
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